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Ferramenta — Revisao

1° Passo: Habilitar a ferramenta Revisdo no Wash ©ndo esteja habilitado:
1) Menu: Ferramentas — Personalizar;
2) Clicar na opcao revisao e fechar a janela.
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- ApOs habilitar a ferramenta, aparecera uma nowa lde comandos, como abaixo:



Digite uma pergunta
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2° Passo: Cliqgue em “opcdes de barra de ferrameatdicionar ou remover botdes -
Revisao” e selecione todos os itens.

Digite Ura pergunta
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- Apoés os passos acima a ferramenta revisao gstaméa para ser utilizada.



. BOTOES

1) Mostrar;

2) Anterior, Proximo;

3) Aceitar alteracao;

4) Rejeitar Alteracao/excluir comentario;
5) Inserir Comentario;

6) Realce;

7) Alteracoes;

8) Painel de revisao;

9) Alteracdo anterior, Proxima alteracao;
10)Comentario anterior, Proximo comentario;
11)Editar comentario;

12)Inserir Voz;

13)Aceitar ou rejeitar alteracoes.

- Mostrar

O botdo “mostrar” possibilita a visualizacdo daipagcom comentéarios ou alteracdes
de varias formas. O usuario pode escolher o quahzsr e de que forma.

Marcacao na exibicdo original = [Moskrar = |
_H

- Anterior, Proximo

Com os botbes “Anterior” e “Proximo” o usuario puog todos 0os comentarios e
alteragbes no documento.
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- Aceitar Alteracao

O usuario pode aceitar todas as alteracdes do agmtarau apenas a que ele selecionar.

Para aceitar uma Unica alteracdo, o usuario dései@ear a alteracdo desejada e clicar

no botdo “aceitar alteracdo”. Se quiser aceitaagab alteracdes deve clicar na seta do
bot&o “aceitar alteracéo” e clicar em aceitar takaalteracdes no documento.

Y
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- Rejeitar Alterac&o/excluir comentario
Este botdo rejeita alteracdes e exclui comenta@sim como o botdo “aceitar

alteracdo” este botdo rejeita ou exclui uma Unit&raagdo ou comentario ou todas do
documento.



Para rejeitar ou excluir uma alteragdo ou comemtériusuario deve selecionar a
alteracdo ou comentario e clicar no botdo “RejeMiéeracao/excluir comentario”. Se
quiser rejeita ou exclui todas as alteracdes oueotdmos deve clicar na seta do botéo
“Rejeitar Alteracdo/excluir comentario” e clicar opgao que desejar.
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- Inserir Comentario

Para inserir um comentario o usuario deve selecaietra, palavra, frase ou paragrafo
gue deseja e clicar no botdo “Inserir comentario”.

-

Apés, abrira uma caixa onde o usuario podera ingaalquer tipo de texto.

o [al] Comentario: Teste
| Ju 1Z comentario. Teste comentario.
Teste comentario. Teste
comentario.
- Realce

O botdo Realce € utilizado para marcar o fundo letna, palavra, frase ou paragrafo.
Quando o usuario clica no botao “Realce” no cudsomouse aparece um pincel onde
ele seleciona o texto.
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- Alteracbes

Se o0 botéo “alteracdes” estiver acionado todatermedes que forem realizadas no
documento serdo destacadas dependendo do modibg@a@x
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Modo marcacao na exibicao final

{ Excluido:

|

{ Excluido:

N { Excluido: Puablica em J ]




Modo marcacao na exibicdo original

Disciplina
Fazenda RPublicaemJuizo

- Painel de revisdo

O painel de revisdo mostra todas as alteracdesiertarios realizados pelos usuarios.
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- Alteracao anterior, Proxima alteragéo

Os botbes “alterar anterior” e “proxima alteraggwocura todas as alteracdes no
documento.

e

- Comentario anterior, Proximo comentario

Os botbes “comentario anterior” e “proximo comeiotjprocura todos os comentarios
no documento.

- Editar comentario

Para editar um comentério, selecione-o com os bdt@enentario anterior” e “préximo
comentario” e cliqgue no botédo “editar comentario”.
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- Inserir Voz

Para inserir um comentario de voz é preciso qusuarnio tenha algum equipamento de
entrada de voz, como o microfone ou headfone.
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Como gravar:
O usuério deve selecionar a letra, palavra, fras@asagrafo que deseja e clicar no
botdo “inserir voz”. ApGs isso, aparecera a imagbaixo:

‘Y, Objeto de som em PUB_FP... Q|E|@
Arguivo  Editar Efeitos  Ajuda

Posicdo: _ Comprimerta:
osos [ | ¢

...................

1 - Para iniciar a gravagao o usuario deve clioanatédo REC ® ;

2 — Para parar a gravacgéo o usuério dede clichotém STOF!

Como escutar:

1) selecionar o comentario com o0s botdes “comentaterior” e “proximo
comentario”;

2) clicar no comentario com o botéo direito do n&pus

3) ir até objeto documento do gravador de somcarcém “executar”;

4) clicar no botdo PLA\_____| para escutar a gravacao.

- Aceitar ou rejeitar alteracdes

Com o botdo “aceitar ou rejeitar alteracdes” o tisugerifica todas as alteragbes do
documento e escolhe aceitar ou rejeitar cada ufaa.de

Aceibar ou rejeitar alkeracoes. ..



